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ANUNT PUBLICITAR

privind desfasurarea concursului pentru ocuparea postului vacant

Colegiul National de Informatica “Tudor Vianu”, situat in str. Arh. lon Mincu, nr.10, sector 1, Bucuresti, organizeaza
concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante si temporar vacante:

1) Secretar-sef — 1 post vacant, perioada nedeterminata
2) Bibliotecar — 1 post vacant, perioada nedeterminata
3) Administrator de patrimoniu — 1 post temporar vacant, perioadd determinatd

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu
modificdrile si completdrile ulterioare:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic
European si domiciliul in Romania

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de
serviciu sau Tn legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale sunt:
1) Secretar-sef

= studii studii superioare absolvite cu diploma de licenta

=  vechime in specialitate de minimum 10 ani

= certificare inspector resurse umane

= cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale

= cunostinte privind incadrarea si salarizarea personalului

= cunostinte de utilizare si operare PC (Excel, Word, Power Point)

= cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din Tnvatamant: Edusal, Revisal, SIIIR

= cunoasterea unei limbi de circulatie internationala

2) Bibliotecar

= studii superioare de specialitate absolvite cu diploma de licenta (sectia biblioteconomie) sau studii superioare +

cursuri de biblioteconomie
= cunostinte bune de operare PC
= experienta nu este obligatorie

3) Administrator de patrimoniu

= studii superioare absolvite cu diploma de licenta
= cunostinte bune de operare PC (Word, Excel)

= cunostinte de accesare platforma SEAP

Concursul pentru posturile de secretar-sef si bibliotecar se vor organiza conform calendarului urmdtor:
= Proba scrisd/practica in data de 15.02.2017, ora 10.00
= Proba interviu in data de 16.02.2017, ora 10.00

Concursul pentru postul de administrator de patrimoniu se va organiza conform urmatorului calendar:
= Proba scrisd/practica in data de 08.02.2017, ora 10.00
= Proba interviu in data de 09.02.2017, ora 10,00

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

1) cerere deinscriere la concurs adresata conducatorului unitatii

2) Curriculum Vitae

3) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz
4) copia certificatului de nastere;

5) copia certificatului de cdsatorie dacd este cazul;
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copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari

copia carnetului de munca conforma cu originalul, sau dupa caz, o adeverinta(e) care sa ateste vechimea in munca, in
meserie.

cazier judiciar in original;

adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni si anterior derularii
concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatiile sanitare abilitate;

DOSARELE DE CONCURS SE PRIMESC LA SECRETARIATUL UNITATII IN PERIOADA 25.01.2017-27.01.2017, in intervalul orar 9.00-

12.00
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